Ausbildung bei der Stadt Achern
Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten

Sind Sie kontaktfreudig und arbeiten gerne mit
anderen Menschen zusammen?

Sie sind aufgeschlossen und méchten gerne ver-
schiedene Bereiche im 6ffentlichen Dienst kennen
lernen?

Dann bewerben Sie sich bei der Stadt Achern um
eine Ausbildungsstelle als Verwaltungsfachange-
stellte/-er!

Hier finden Sie Informationen zum Berufsbild
der/des Verwaltungsfachangestellten:

Ausbildung und Berufsinhalt

Folgende Fachgebiete sind unter anderem Be-
standteil der Ausbildung:

Baurecht

Personalwesen

Soziales

Haushalts- und Rechnungswesen

Ausbildungsdauer

Wir stellen jedes Jahr mindestens 2 Auszubilden-
de im Beruf der/des Verwaltungsfachangestellten
ein. Die Ausbildung dauert grundséatzlich 3 Jahre;
fir Bewerber mit Realschulabschluss oder
gleichwertigem Bildungsabschluss kann die Aus-
bildungszeit verkirzt werden.

Ausbildungsgliederung

e Praktische Ausbildung innerhalb der Stadt-
verwaltung

e Wahrend der ersten beiden Ausbildungsjahre
Besuch der Kaufmannischen Berufsschule in
Offenburg im Blockunterricht

e Besuch des Abschlusslehrgangs in der Badi-
schen Gemeindeverwaltungsschule Bezirks-
schule Offenburg zum Ende der Ausbil-
dungszeit

e Uberdurchschnittliche Ausbildungsvergitung
nach dem Tarifvertrag flr Auszubildende des
6ffentlichen Dienstes (TVAGD).

Beschaftigungsmaoglichkeiten nach der Aus-
bildung bieten hauptséachlich

e Allgemeine 6ffentliche Verwaltungen
e Landesbehdrden
e Bundesbehorden

Fortbildungsmaéglichkeiten nach der Ausbil-
dung

Nach dreijahriger Berufstatigkeit besteht die Még-
lichkeit eine Fortbildung zum Verwaltungsfachwirt
in der Fachrichtung Kommunal- und Landesver-
waltung zu absolvieren.

Flr nahere Auskiinfte steht Ihnen

Frau Louisa Schweizer

Zentrale Dienste - Personalwesen -
Tel. 07841 642-1155
zentrale-dienste@achern.de

gerne zur Verfagung!

Weitere Informationen Uber die Stadt Achern fin-
den Sie unter: www.achern.de



